吉首大学因公出国（境）费用报销单
领队签名：                    日期：     年     月     日
	团组名称
	
	工作单位
	     

	填报日期
	年   月    日
	外出人数
	
	外出日期
	年  月   日至     年   月   日
	外汇种类
	

	任务批件
	（提交复印件）
	外出事由
	
	外出路线
	
	当时汇率（附汇率表）
	

	    项目

类别
	国内差旅费
	国际旅费
	城市间交通费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他费
	合计

	外币

金额
	
	
	
	
	
	
	
	

	人民币
金额
	
	
	
	
	
	
	
	


	核定
金额
	
	
	
	
	
	
	
	

	所在单位意见
	国际合作与交流处意见
	经费来源部门意见
	组织部意见
	财务处意见
	校领导意见

	是否提交外出总结：
□是   □否
签名：           盖章
日期：   年  月   日
	是否提交外出总结：
□是   □否
签名：           盖章
日期：   年  月   日
	支出项目：
签名：           盖章
日期：   年  月   日
	因私证件是否交回
□是   □否
签名：   
日期：   年  月   日
	签名：   
日期：   年  月   日
	签名：   
日期：   年  月   日


